
Strumenti di ricerca 
 
• INDICAZIONI GENERALI 

 
La ricerca può essere semplice, tramite ‘cerca in tutto l’archivio’, o tramite ‘ricerca avanzata’, 
utilizzando diverse chiavi di ricerca. In tutti i campi di ricerca si può utilizzare il carattere jolly (es.: 
Iohan*).  
 
La ricerca per data di registrazione può essere effettuata in ‘Registri’ o in ‘Timeline’.  La data di 
rogazione può essere cercata nell’apposito filtro in ‘ricerca avanzata’.  
 
Per cercare una scheda già identificata, inserire l’ID: IT-UNIBO-REG001-numeroID (parte finale 
dell’indirizzo https) in ‘cerca nell’archivio’.  
 
Tutti i nomi e i toponimi che compaiono nella scheda-atto sono link attivi che funzionano come 
ulteriore filtro di ricerca: per i nomi e i toponimi non identificati, solo in quella variante grafica; per 
i toponimi identificati attraverso il lemma in lingua contemporanea.  
 
 

• RICERCA AVANZATA 
 
I diversi campi in ‘ricerca avanzata’ permettono di affinare la ricerca secondo i criteri scelti 
dall’utente.  
Una volta ottenuta la pagina dei risultati della prima ricerca, è possibile affinarla ulteriormente 
attraverso una serie di filtri, visibili a destra. I filtri ‘beni immobili’ e ‘beni mobili’ aprono ulteriori 
filtri più specifici.  
 
I lemmi non sono stati normalizzati: il vocabolario che si apre cliccando su ogni campo di ricerca 
permette di accedere a un indice alfabetico e di visionare agevolmente le eventuali varianti grafiche.  
 
I cognomi di formazione toponimica si trovano sotto ‘provenienza/residenza’ (es.: per cercare 
membri della famiglia da Sala, si deve ricorrere al lemma Sala, de nella stringa 
‘provenienza/residenza’). Lo stesso criterio è utilizzato per omogeneità nelle famiglie signorili (es.: 
per trovare X comes de Panico, ricercare Panico, de in ‘provenienza/residenza’). 
 
Una volta ottenuti i risultati di ricerca, si consiglia di aprire ogni scheda in una nuova finestra del 
browser.  
 
Per cancellare i criteri di ricerca, utilizzare il bottone Azzera in fondo alla pagina. 
 
 

• RICERCA PER PAROLE CHIAVE 
 

Ogni vocabolo può essere cercato in ‘cerca in tutto l’archivio’. In particolare, alcune categorie di 
beni mobili già cliccabili nella relativa stringa in ricerca avanzata sono taggate con ulteriori 
sottocategorie in italiano, ricercabili direttamente nella stringa ‘cerca in tutto l’archivio’, anche in 
seguito ai primi risultati ottenuti:  
 
 Bestiame: bovini, equini, ovini, altri animali 
 Libri: finanziari, giuridici, letterari, medici, religiosi 
 Tessuti: lana, lino, seta 



 
 

• TOPONIMI E GEOLOCALIZZAZIONI 
 
In ‘data topica’, il macrotoponimo sottinteso è Bologna e come da atto si riporta il microtoponimo; 
sono però state schedate anche le eventuali informazioni topografiche personali del luogo di 
rogazione (es. [Bologna], in domo d. Thedixii de Flescho canonici Licolmensis: è stato schedato anche 
il toponimo Lincoln). In caso di macrotoponimo di rogazione diverso da Bologna, esso è esplicitato.  
 
I toponimi identificati sono ricercabili anche per nome nella loro lingua contemporanea oppure in 
‘Mappa’; quelli non identificabili o non identificati, solo nella forma in originale. 
 
Le geolocalizzazioni sono in molti casi impossibili da rendere con precisione: resta valido un criterio 
intuitivo sia nella schedatura, sia nella ricerca su mappa (ad. es. le diocesi sono state geolocalizzate 
sulla cattedrale titolare, le cappelle bolognesi nei pressi dell’edificio eponimo).  
 
In caso di multipli riferimenti toponomastici, sono stati geolocalizzati solo i più precisi (es.: X 
Çamorensis, Yspanus è geolocalizzato unicamente sotto Zamora).  
Sono trattati come luoghi di ‘provenienza/residenza’ anche gli aggettivi toponomastici (es.: 
Florentinus, Anglicus) e i toponimi legati a enti/istituzioni (es.: canonicus Florentinus è 
geolocalizzato sotto Firenze).  
 
Solo nei casi di indicazione regionale o nazionale, essi sono stati trattati col nome latino più comune 
e in tal modo si trovano geolocalizzati sulla mappa (es.: Anglia, Hispania). La geolocalizzazione in 
tal caso è, evidentemente, forzata e va intesa ad sensum (es. i toponimi regionali e nazionali sono 
geolocalizzati in aree non antropizzate; Apostolica Sedes è geolocalizzata, impropriamente, sul 
palazzo apostolico del Vaticano).  
 


